
 

       Stellenausschreibung 

 
 

 

 
 

Engagierte(r) Geschäftsführer(in) in Vollzeit für den 
Montessori Verein Kitzbühel ab September 2022 
gesucht! 
 
Der Montessori Verein Kitzbühel betreibt in einer der schönsten Gegenden Österreichs eine 
Kinderkrippe, ein Kinderhaus - der Kindergarten bei Montessori - sowie einen Hort und eine Schule 
für 6 bis 15-jährige. In unserem Haus arbeiten wir seit mehr als 25 Jahren nach dem Konzept von 
Maria Montessori und begleiten die Kinder und Jugendlichen auf ihrem Weg zu selbstbestimmten 
und friedvollen Menschen.  
 
Ihre Aufgaben:  

• Sie führen die Geschäfte des Montessori Hauses St. Johann in Tirol in kaufmännischer, 

operativer und organisatorischer Hinsicht sowie nach allen relevanten rechtlichen Vorgaben 

und nach den Statuten unseres Vereins inklusive der Abwicklung von Förderungen von 

öffentlichen Subventionsstellen.  

• Sie steuern die strukturelle Weiterentwicklung des Montessori Hauses mit Unterstützung der 

BereichsleiterInnen und des Vereinsvorstandes und unterstützen die Umsetzung des 

pädagogischen Konzeptes. 

• Sie verantworten die Agenden für ca. 30 MitarbeiterInnen in allen Bereichen der 

Personalarbeit (Personalführung, Personalentwicklung, Recruiting, Entlohnung).  

• Sie sind verantwortlich für die Kommunikation und Öffentlichkeitsarbeit mit den PartnerInnen 

und FreundInnen des Montessori Vereins Kitzbühel (Eltern, öffentliche Stellen, Sponsoren 

und Förderern). 

• Sie kümmern sich um alle Agenden der Liegenschaft (Verwaltung & Instandhaltung).  

Ihr Profil:  

• Interesse und Identifikation mit der Montessori Pädagogik und ihrer Umsetzung  

• Kaufmännische Ausbildung und gutes rechtliches Verständnis  

• 2–3 Jahre Erfahrung in der Führung eines Teams sowie Begeisterungs- und Reflexionsfähig-

keit im Umgang mit MitarbeiterInnen 

• Sehr gute Ausdrucksweise und starke Kommunikationsfähigkeit  

• Strukturierte Arbeitsweise und Organisationstalent   

• Diplomatisches Geschick und pragmatische Herangehensweise 

• Gute Englischkenntnisse 

• Bereitschaft zu flexiblen Arbeitszeiten, fallweise auch abends und am Wochenende 

(Teilnahme und Mitorganisation von Veranstaltungen)  

Das dürfen Sie von uns erwarten:  
Eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einem internationalen Umfeld, gezielte Einarbeitung mit guter 
Begleitung. Die Entlohnung erfolgt nach den Richtlinien des Kollektivvertrages für private 
Bildungseinrichtungen auf Basis für 40 Wochenstunden brutto €3.937,- pro Monat, bei 
entsprechender Qualifikation Überzahlung möglich.  
 
Die Vielfalt der Nationen, die im Montessori Haus täglich ein- und ausgehen und unser liebevoller 
Umgang mit den uns anvertrauten Kindern, macht uns einzigartig. Die Freude und der 
Enthusiasmus, den wir für die Montessori Pädagogik teilen, zeichnet uns auch als Arbeitgeber aus.  
 
Werden Sie Teil unseres Teams. Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung!  
 
Montessori-Verein Bezirk Kitzbühel, Lederergasse 3, 6380 St. Johann in Tirol 
Obmann: Peter Schenk, E-Mail: elternverein@montessori-kitz.at, Tel Nr. 0664 4023546. 

 


